
18 giugno 2024 circ.n. 396 al personale scolastico
DOCENTE ATA

al sito web
Istituto

oggetto: modalità di trasmissione comunicazione e/o altra documentazione personale interno (docenti/ATA).

Si comunica a tutto il personale scolastico(docenti/ATA) che ogni documentazione di natura personale e/o professionale deve
essere trasmessa esclusivamente in formato digitale all’indirizzo PEO e/o PEC dell'istituzione scolastica, indicando nell’oggetto la
causale dell’invio .
Non saranno accettate né protocollate documentazioni presentate brevi manu presso gli uffici di segreteria , al fine di favorire il
servizio di gestione documentale informatizzata, vale a dire il servizio finalizzato all’invio, ricezione, protocollazione,
classificazione, assegnazione e archiviazione corrente (remota) dei documenti amministrativi formati o acquisiti dagli uffici
dell’Istituzione scolastica , con il necessario utilizzo di protocollo informatico e relativa archiviazione anch’essa informatica.
pertanto, i docenti che hanno relazionato nella seduta del collegio dei docenti del 15 giugno l’attività di FF.SS. per il corrente anno
scolastico, sono tenuti alla presentazione della relazione finale come prima indicato.

F.to Il Dirigente Scolastico

Prof.ssaAdele Puglisi
Firma autografa sostituita

a mezzo stampa ai sensi e per gli effetti
dell’art. 3 c. 2 d.lgs n. 39/93.

I. I. S. “CUCUZZA – EUCLIDE” Cod. Meccanografico: CTIS00400R – Cod. Fiscale: 91013680870 – Cod. Univoco Ufficio: UFCFVY
PEO: ctis00400r@istruzione.it – PEC: ctis00400r@pec.istruzione.it – Sito web: http://www.iiscucuzzaeuclide.edu.it
Sede Centrale e C.A.T.: Via Mario Scelba, 5 – 95041 Caltagirone (CT) Tel. 0933.25598 – 095.6136143 – Fax 0933.336008
Istituto Tecnico Industriale: Via Mario Scelba, 1 – 95041 Caltagirone (CT) Tel. 0933.23300 – 0956136132
Istituto Tecnico Agrario: Via Balatazze, 32 – 95041 Caltagirone (CT) Tel. 0933.34307 – 0956136901
Istituto Professionale per i Servizi di Enogastronomia e Ospitalità Alberghiera: Via Aldo Moro, s.n. – 95040 San Michele di Ganzaria (CT) Tel. 0933.976166 –
095.7136148
Istituto Professionale per i Servizi di Enogastronomia e Ospitalità Alberghiera: Presso Casa Circondariale, C.da Noce – 95041 Caltagirone (CT) Tel. 0933.368111

Ministero dell’Istruzione e
Del Merito

Unione Europea Regione Sicilia Istituto d’Istruzione
Superiore “Cucuzza –

Euclide”

mailto:ctis00400r@istruzione.it
mailto:ctis00400r@pec.istruzione.it
http://www.iiscucuzzaeuclide.edu.it

