
18 giugno 2024 circ.n. 396 al personale scolastico
DOCENTE ATA

al sito web
Istituto

oggetto: modalità di trasmissione comunicazione e/o altra documentazione personale interno (docenti/ATA).

Si comunica a tutto il personale scolastico(docenti/ATA) che ogni documentazione di natura personale e/o professionale deve
essere trasmessa esclusivamente in formato digitale all’indirizzo PEO e/o PEC dell'istituzione scolastica, indicando nell’oggetto la
causale dell’invio .
Non saranno accettate né protocollate documentazioni presentate brevi manu presso gli u�ci di segreteria , al �ne di favorire il
servizio di gestione documentale informatizzata, vale a dire il servizio �nalizzato all’invio, ricezione, protocollazione,
classi�cazione, assegnazione e archiviazione corrente (remota) dei documenti amministrativi formati o acquisiti dagli u�ci
dell’Istituzione scolastica , con il necessario utilizzo di protocollo informatico e relativa archiviazione anch’essa informatica.
pertanto, i docenti che hanno relazionato nella seduta del collegio dei docenti del 15 giugno l’attività di FF.SS. per il corrente anno
scolastico, sono tenuti alla presentazione della relazione �nale come prima indicato.

F.to Il Dirigente Scolastico

Prof.ssaAdele Puglisi
Firma autografa sostituita

a mezzo stampa ai sensi e per gli effetti
dell’art. 3 c. 2 d.lgs n. 39/93.
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