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prof.ssa ZAGO E.

ai docenti TUTOR ORIENTAMENTO
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alle famiglie
AL DSGA

al personale amministrativo
➔ u�.didattica-studenti

Al sito web
ISTITUTO

Oggetto: attribuzione docenti TUTOR ORIENTAMENTO alle classi -studenti TRIENNIO ISTITUTO
a.s.2023-2024 -PIATTAFORMAMINISTERIALE UNICA- indicazioni e modalità di accesso.

Si comunica ai docenti, agli studenti TRIENNIO di Istituto l’attribuzione dei raggruppamenti di studentesse e
Studenti ai docenti Tutor dell’Orientamento, come da associazione su piattaformaMinisteriale “Unica”:
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DOCENTE TUTOR CLASSI attribuite n.° STUDENTI TOTALE studenti
ARCIERI A. 5D ITI

3E ITI
4B IPSSEOA

13
17
20

50

CALLERI A. 5 A ITI
3D ITI
3B ITI

21
15
8

44

DI DIO S. 3A IPSSEOA
3B IPSSEOA
4A IPSSEOA
5A IPSSEOA

16
14
8
10

48

DI LIBERTOG.I. 3C ITA
4C ITA
4A ITA

13
15
18

46

GULINOC. 3A ITI
5C ITI

22
14

44
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FUNZIONI DOCENTE TUTOR :
Il docente Tutor, in un dialogo costante con lo studente, la sua famiglia e i docenti, è chiamato a svolgere le seguenti
attività:
-aiutare ogni studente a rivedere le parti fondamentali che contraddistinguono ogni E-Portfolio personale strutturato
come segue:
a. il percorso di studi compiuti, anche attraverso attività che ne documentino la personalizzazione;
b. lo sviluppo documentato delle competenze, in prospettiva del proprio personale progetto di vita culturale e
professionale; trovano in questo spazio collocazione anche le competenze sviluppate a seguito di attività svolte
nell’ambito dei progetti �nanziati con fondi europei(PON)e dei percorsi per le competenze trasversali e per
l’orientamento (PCTO);
c. le ri�essioni in chiave valutativa, auto-valutativa e orientativa sul percorso svolto e, soprattutto, sulle prospettive
future;
d. la scelta di almeno un prodotto riconosciuto criticamente dallo studente in ciascun anno scolastico e formativo come
il proprio “capolavoro”.
Il docente TUTOR sarà il “consigliere” delle famiglie”, nei momenti di scelta dei percorsi formativi e/o delle prospettive
professionali, anche alla luce dei dati territoriali e nazionali, delle informazioni contenute nella piattaforma digitale
UNICA per l’orientamento, avvalendosi eventualmente del supporto del docente orientatore di Istituto.
PIATTAFORMAUNICA- informazioni per gli studenti, le famiglie,i docenti TUTORORIENTAMENTO.
Il Ministero dell’Istruzione e del Merito (MIM) ha predisposto la nuova piattaforma “Unica”, realizzata per o�rire un
solo punto di accesso ai servizi digitali dedicati alle famiglie, agli studenti e al personale scolastico per agevolare le
comunicazioni scuola-famiglia. La piattaforma è raggiungibile tramite il seguente link https://unica.istruzione.gov.it/it.
COME SI ACCEDE.
L’accesso alla piattaforma Unica può avvenire sotto tre diverse pro�lature: studenti, famiglie e personale scolastico; ad
ogni pro�latura corrispondono diverse funzionalità.
Il Ministero o�re una Piattaforma che integra in un solo spazio digitale i servizi esistenti, nonché i nuovi servizi
�nalizzati ad accompagnare studentesse e studenti nel percorso di crescita, con l’obiettivo di supportarli a fare scelte
consapevoli e a far emergere e coltivare i loro talenti, durante il percorso di Scuola secondaria di secondo grado.
Tutti gli utenti (studenti, genitori, docenti, dirigenti/coordinatori, personale amministrativo) possono accedere a Unica,
utilizzando le seguenti modalità:
-SPID (Sistema Pubblico di Identità Digitale)
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3B ITI 8
IMPRESARIO S. 3C IPSSEOA

4C IPSSEOA
40

MAUGERI S. 3C ITI
4C ITI
4B ITI

17
14
8

39

MESSINAC. 5A ITA
5B ITA
5C ITA
3A ITA

11
11
9
15

46

NOVELLO E. 4A ITI
4D ITI
4B -ITI

19
15
6

40

ROMANOA. 5C IPSSEOA
5B IPSSEOA

19
24

43
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-CIE ID (Carta di Identità Elettronica)
-CNS (Carta Nazionale dei Servizi)
-eIDAS (Electronic Identi�cation Authentication and Signature)
SPID è disponibile anche per gli studenti minorenni-i Genitori possono richiederne il rilascio al proprio gestore
dell’identità digitale SPID.
Qualora non sia possibile accedere con SPID minori, gli studenti possono anche registrarsi utilizzando l’apposita
funzione presente in fase di accesso all’area riservata del Ministero dell’Istruzione e del Merito (MIM) e accedere con le
credenziali speci�che che saranno fornite al termine della procedura. Quest’ultima modalità di accesso è consentita
anche per gli utenti già in possesso delle credenziali MIM.
Famiglie, studenti, e docenti tutor, possono richiedere supporto tecnico direttamente sulla Piattaforma, compilando un
apposito webform.
La struttura della piattaforma Unica è organizzata in tre sezioni:
A-Orientamento con informazioni e strumenti utili per scegliere il percorso formativo e contattare il tutor e il docente
orientatore;
B-Vivere la scuola per cogliere tutte le opportunità del panorama scolastico; Strumenti, per sempli�care la vita delle
famiglie con servizi innovativi.
C-Strumenti- mette a disposizione applicazioni per la gestione amministrativa del percorso scolastico e per l’accesso a
misure dedicate al diritto allo studio e comprende le sezioni “Welfare e comunità”, “Strumenti amministrativi”.
Di seguito si illustrano le sottosezioni tematiche della categoria “Orientamento” e i nuovi servizi in essa contenuti:
-Il tuo percorso: comprende tutti i servizi che supportano studentesse e studenti nell’individuare i propri punti di forza,
identi�care le aree di miglioramento ed e�ettuare una scelta ponderata e consapevole per il prosieguo del percorso
formativo e/o lavorativo.
Nello speci�co:
▪ Servizio “E-Portfolio”, strumento digitale che consente di seguire l’andamento del percorso di studi e lo sviluppo delle
competenze, a seguito delle attività svolte in ambito extrascolastico.
▪ Servizio “Docente tutor”, servizio digitale volto ad agevolare lo svolgimento dei compiti assegnati al docente che ricopre
il ruolo di docente tutor, come previsto dalle Linee guida per l'orientamento, al �ne di supportare studentesse e
studenti nel percorso di studi e nella compilazione dell’E-Portfolio.
Di seguito le speci�che funzionalità:
– la prima accessibile a chiunque nell’area pubblica della Piattaforma, mentre le successive fruibili previa procedura di
identi�cazione e autenticazione informatica all’area privata – previste per l’utente:
o Chi è il docente tutor, che riporta tutte le informazioni riguardo il ruolo e le competenze del docente tutor e la base
normativa in merito all’istituzione del nuovo ruolo;
o Pro�lo personale, che accoglie il nome e cognome del Docente Tutor, l’Istituzione in cui presta servizio e le classi in
cui insegna;
o I miei studenti, che contiene l’elenco di studentesse e studenti a�dati al docente tutor, suddivisi per classe, con un
collegamento al loro E-Portfolio;
o Calendario, che consente al docente tutor di �ssare appuntamenti e scadenze, nonché di far conoscere le disponibilità
temporali per prenotare un colloquio.
Cosa potranno fare famiglie e studenti:
a-consultare informazioni e dati utili per una scelta consapevole del percorso scolastico e post –scolastico;
b-fruire in modo organico e personalizzato di tutti i servizi digitali relativi all’orientamento, alle iscrizioni, ai pagamenti,
nonché alle iniziative a sostegno del diritto allo studio;
c-seguire facilmente l’intero ciclo scolastico e i principali traguardi raggiunti attraverso l’E-portfolio, un documento
digitale sempre a disposizione di studenti e famiglie;
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d-entrare in contatto con il tutor scolastico e il docente orientatore, le nuove �gure istituite dal MIM per supportare
famiglie e studenti nei momenti di scelta del percorso scolastico.
Inoltre, sulla piattaforma sono a disposizione:
-dati e informazioni sulle possibilità o�erte dal panorama formativo e dal mondo del lavoro;
-numerosi servizi che arricchiscono l’o�erta formativa e l’esperienza scolastica in materia di inclusione, cyber-bullismo,
Educazione civica, alimentare e sportiva.
La Piattaforma Unica sempli�ca, in�ne, il rapporto tra famiglie, scuole e Ministero, agevolando l’accesso a misure
dedicate al sostegno del diritto allo studio .
Supporto
Sulla piattaforma sono anche disponibili alcune FAQ e guide alla pagina assistenza.
Si allega alla presente la seguente documentazione:
-Allegato B - Indicazioni per il personale scolastico TUTOR per l’attuazione delle Linee guida per l’Orientamento
(D.M. 22 dicembre 2022 N. 328);
-Allegato C - Indicazioni sui servizi contenuti in “Vivere la scuola “e “Strumenti”-studenti-famiglie.
-Informativa sul trattamento dei dati personali MIM

F.to Il Dirigente Scolastico
Prof.ssaAdele Puglisi

Firma autografa sostituita
a mezzo stampa ai sensi e per gli

effetti dell’art. 3 c. 2 d.lgs n. 39/93.
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